
 

 
 
 

Mode opératoire 

 
Se connecter a Will teach : https://willteach.sciencespo-lyon.fr/WillTeach/ 

 

Cliquer sur la 1er case (pour une 1ère saisie), puis sur « je ne suis pas un robot », puis sur suivant  

 
 
Cochez  puis suivant  
Si vous cochez oui l’identité est rapatriée il faut  vérifier, si non Saisie par le demandeur de l’intégralité des données  

https://willteach.sciencespo-lyon.fr/WillTeach/
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 Si vous avez répondu non à la question d’avant vous devez Compléter le formulaire  puis cliquer sur suivant 
 

 
 
Connectez-vous à votre boite mail (celle renseignée ici) 
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Voici le mail que vous recevez :  

 
 
 
 
Cliquez sur le lien  
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Les rubriques sont complétées  
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 Dans la partie information complémentaire 
 

 
Cliquez sur mettre à jour le CV 
Une boite de dialogue s’ouvre   cliquez sur choose  télécharger votre CV  
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Votre CV est maintenant chargé, vous pouvez le visualiser ici  
 
Vous devez compléter le formulaire statut actuel via la liste déroulante  
 
Une fois le statut choisi  vous avez un message vous indiquant les pièces justificatives (pièces différenciées selon le statut) que vous devrez apporter 
au service RH lorsque que votre candidature sera validée  
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Dans la partie enseignement, cliquez sur ajouter un enseignement  
 

 
Une nouvelle ligne apparait    

 
Cliquez sur « consulter ou modifier cet enseignement   
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Complétez les rubriques  
Cliquez sur le menu déroulant  
Choisir le bon domaine  

Cliquez sur « ajouter le domaine sélectionné 
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Une nouvelle ligne apparait  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

10 
 

Si pour le même cours vous intervenez dans un autre domaine : ajouter le 2ème domaine à l’étape 2 et cliquez sur ajouter le domaine sélectionné  

 
Une 2ème ligne apparait  
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Il faut ensuite compléter les rubriques de l’étape 3  Pour cela vous devez cliquer sur chaque domaine  

 
Compléter les rubriques  
 

 
 
 
N’oubliez pas de valider  
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Pour le CPAG l’IEPEL et le PECED il n’y a pas de rubriques 

 
 
N’oubliez pas de valider  
 
Une fenêtre de dialogue s’ouvre  

 
Si vous n’avez pas enregistré votre saisie cliquez sur non, puis enregistrez votre saisie   
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Si vous cliquez sur enregistrer et qu’une rubrique n’est pas renseignée un message d’erreur apparait en dessous du bouton enregistrer 

 
 
Renseignez la rubrique manquante et cliquer de nouveau sur enregistrer  

 
Votre candidature est prise en compte  
 
 
Vous pouvez vous reconnectez  pour consulter et compléter  

 
 
Soit en cliquant sur le premier lien envoyé dans le premier mail soit en saisissant votre mail, vous recevrez alors un nouveau mail  

 


