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FICHE n°4— ALTERNER LES RESSOURCES D’UNE ACTIVITE RECURRENTE

AN
Objectif de la présente fiche : alterner les ressources (enseignants et ou salles) entre les séances d’'une méme
activité.

1- Connexion a ADE :

e Pour accéder a ADE, il convient d’utiliser le lien suivant : https://planningade.sciencespo-lyon.fr/

e Aprés votre connexion (identifiant Sciences Po Lyon et mot de passe), la page d’accueil suivante
apparait. Il convient d’effectuer un clic sur le projet correspondant a ’lannée concernée par la
planification (exemple pour I'année 2021-2022, sélectionnez « Année20212022prod ») puis
cliquer sur « ouvrir ».
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e Lapage d’accueil suivante apparait (fonctionnalités variables en fonction des droits accordés a chaque utilisateur) :
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2- Vérifier les ressources de l'activité concernée :

e Une fois I'activité configurée et planifiée (voir_fiche n°1), vérifier qu’il y ait plusieurs ressources
associées (exemple : au moins deux enseignants ou au moins deux salles pour pouvoir alterner entre les séances).

3- Accéder au planning de la/des ressources concernée(s) :

e Dans la barre des fonctionnalités en haut, a gauche de I’écran, il convient de cliquer sur « Planning »
(I'icone ici en orange représentant un calendrier).
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e Sélectionnez par un seul clic dans I’'arborescence le planning de la ressource dont la visualisation est
souhaitée (enseignants, salles, groupe d’étudiants, etc.). La ligne sélectionnée apparaitra alors en
surbrillance orange :
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Alterner les ressources de I'activit

e En réalisant un clic droit sur I'activité et en cliquant sur « Ressources », le menu « Sélection des
ressources » apparait.
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Décochez « Session sélectionnée » (ici surlignée en jaune) pour avoir une visibilité sur toutes les séances de
I"activité et pas seulement celle sélectionnée.
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+ [ Session sélectionnée Afficher les ressources imposées
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e Une fois les ressources cochées ou décochées par séances, cliquez sur « Ok ».



